PROVINCIA DI _TORING

COMUNE DI PARELLA

VERBALE DI DELIBERAZIONE
DEL CONSIGLIO COMUNALE N. 34

Oggetto: Approvazione regolamento per la disciplina dei procedimenti amministrati ~
vi

e —

eSO OO S P N e AL TUEE . j

' anno millenovecentonovantasette addi quindici dei mese di 'novembre alle ore
11.30 nelia sala delle adunanze consigliari, convocato per determinazione del Sin&écb
con avvisi scritti e recapitati a norma di legge, si é riunito, in sessione straordinaria ed
urgente in seduta pubblica di prima convocazione, il Consiglio Comunale, del quale sbno

membri | Signori:

) PRESENTE
AMOSSO GASPARE Paoclo Sl

' BALMA Roberta Antonio Sl
BARATTIAMaria Rosa sl
BARDONE Romano Corrado Sl
CHECO bromenico ' 1
GROSSO Ezio NO
MADONNA Secondina Anna | Sl
MAGLIANQ Franco | NO
BOTTONE Vincenzo .SI
BERSANO Giuseppina NO

Assiste alla seduta il Segretario Comunale Sig. faconelii dr. Giovanni Battista

Ii Presidente, riconosciuta legale 'adunanza, dichiara aperta la seduta.



OGGETTO: APPROVAZIONE REGOLAMENTOQ PER LA DISCIPLINA DEIL PROCEDI-
MENTI AMMINISTRATIVL

IL CONSIGLIO COMUNALE

Vista la Legge 15 maggio 1997 n.127 di misure urgenti per lo snellimento dell’attivita amininistrativa
e dei procedimenti di decisione e di controllo ed in particolare I'art.17 ¢.91 il quale dispone che i
Regolamenti gomunali e provinciali in materia di termine, di responsabile del procedimento ed diritto
di accesso ai documenti, ove fon gid vigenti. sono adottati entro sel mesi dalla data di entrata in
vigore della presente legge. . : ' T

Richiamata la propria deliberazione n.32 del 25.06.93 ad oggetto: Esame ed approvazione
regolamento comunale per la disciplina delle modalita di esercizio e dei casi di esclusione del diritto

di accesso ai documenti amministrativi.

Ritenuto necessario approvare il Regolamento comunale in materia di termine e di responsabile del
procedimento amministrativo. ’

Visto il regolamento appositamente predisposto dagli uffici comunali. |
Fsaminato in ogni sua parte il predetto regolamento e ritenuto opportuno approvérlo;

Assunto il parere favorevole del Segretario Com.le ai sensi dell’art.53 comma 2° della L. 08.06.1990
n.142;

Con voti unanimi e palesi
DELIBERA

- Di approvare il Regolamento per la disciplina dei procedimenti amministrativi che ¢ composta da
n.9 articoli viene allegato alla presente per fame parte integrante e sostanziale.

_Di dare atto che il suddetto regolamento entrera in vigore il primo giorno del mese successivo alla
scadenza del deposito.

- Al sensi e per gli effetti del comma secondo dell’art.53 della Legge 142/90 si esprime parere

favorevole sulla deliberazione sopra estesa.

IL SEGRETARIO COMUNALE
F.io IACONELLI Dr. Giovanni Battista



Del che si & redatto il presente verbale.
IL PRESIDENTE . SEGRETARIO COMUNALE

F.to AMOSSO GASPARE Paolo F.to ITACONELLI Dr. Giovanni Battista

CERTIFICATO DI . PUBBLICAZIONE

La presente deliberazione viene pubbhcata all’Albo Pretorio del Comune per 15 g10rm consecqtm
con decorrenza dal 20 novembre 1997. TUTTT oo memE e e e

IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to IACONELLI Dr.Giovanni Battista

Per copia conforme ad uso amministrativo.

Parella, i 20 novembre 1997

Trasmessa con elenco n............... pervenuto al CORE.COndSa .. oeoocoreveerrrecrene
...................... elemenﬁ mtegraﬁwpervemm al CORE.COindata ... i {@T.46, cOmma 4)
DNENUrAEaECUmAmdm ....... i S |

o per Ia scadenza del termine di 20 giorni dalla ricezione da parte del CORE.CO  (art.46, comma 1)

¢« perla comunicazione del CORE.CO di assenza di vizi di legittimita (art.46, comma 3) provv.
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REGOLAMENTO e e e
PER LA DISCIPLINA DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

ATTO CONSIGLIO COMUNALE N. 34 DEL 15.11.1997




Art.l

TERMINI PER LA CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI

1. Il presente regolamento disciplina i termini per 1la
conclusione del procedimenti che devono essere attivati
obbligatoriamente, siano questi ad iniziativa di parte o
promossi d'ufficio.

Per 1 procedlmentl non individuati nel presente regolamento,
i termini per la loro tonclusione, ove non gia determinati
per legge o per regolamento, si intendono fissati in 30
giorni. :

Art. 2

DATA VDI INIZIO DEL PROCEDIMENTO

1. Neil procedimenti ad iniziativa di parte il termine
decorre dalla data di ricevimento della domanda o dell'
istanza.

2. La data & comprovata dalla ricevuta rilasciata dalll
Ufficio di -Protocollo Generale all! atto della consegna
diretta della domanda o istanza, oppure dal' timbro datario
apposto all'arr:l_vo se vi.-& stata trasmlsslone tramite . il
servizio. postale. : . . T Sl ~1iE

3. La .domanda deve essere redatta nel mod:l. prestab111t1
corredata dalla’ documentaz:;.one ritenuta essenziale.ai fini
dell* istruttoria. ey : e

4. Qualora la domanda o 1' istanza siano rltenute non
regolari o la documentazione presentata sia incompleta, il
responsablle del procedimento di. cui al succ. art. 8 mne da
comunicazione all' interessato con. la massima sollecitudine
e comunque non oltre 30 giorni dalla data di ricevimento o
nel minor termine previsto per la conclusione del singolo
procedimento, 1indicando le_ irregolarit3d ed incompletezze e
assegnando altresi un termine ragionevole per provvedere
alla regolarizzazione od integrazione.

5. La data di comunicazione sospende i termln:L, . che
riprendono a decorrere dalla data di ricevimento delle
domande o istanze regolarizzate o completate, salvo diverse
disposizioni di legge.

5. Qualora il termine assegnato per la presentazione della
documentazione richiesta decorra senza che sia intervenuta
alcuna regolarizzazione da parte dell' interessato, il

procedimento wviene concluso anche con 1'archiviazione dell’
istanza.

_..1._




7. Il termine per i procedimenti d' ufficio decorre daiia
data dell' atto propulsive o da quando si sia manifestato 1°
obbligo di procedere.

Art.3

~ PROCEDIMENTI DI COMPETENZA DI PIU" SERVIZI-

1. Quando. un procedimento & gestito in sequenze, siuccessive
da due .o piu' servizi, il Soggetto competente ad:emettere il
procedimente  finale e, salve. . diverse dispesizioni o
responsabile dell' intere procedimente e provvede ‘alle
comunieazioni agli interessati.

Il suddetto responsabile del procedimento per le. fasi delle
stesso che non rientrine nelle sue dirette competenze, ha il
dovere di seguirne 1! andamerto pressa_i servigi competenti,
dando impulso all' azione d@ministrativa,

'A_rt.4

ACQUISIZIONE X PARERI E VALUTAZIONT

1: “Per ' i procedimenti -per 4 quali siano Tichiesti pareri
obbligatori e ‘“valutazioni tecniche, ovvere sia - necessario
acquisire documenti o atti d'assenso. da organi - od énti
esterni’ al Comune, qualora non sia possibile procedere ai
sensi. dell! .art. 14 della -legge . n. - 241/90;7"i " termini
indicati nel presente regolamento sone aumentati- del: tempo
necessario per la lere resa. : SRR
2:é'=liéi~:‘?gasi~in cui debba essere obbligatoriamente sentito-un
Organo consultivo e questo non si. pronunci nei- termini, ‘gli
uffici ‘sono temiti a procedere 'indipendentemente dalla
acquisizione deT parere, a norma dell' rart.16 della legge
n.241/90. : S o '

3. Qualora il Comune sia tenuto a rendere obbligatoriamente
bPareri, valutazioni tecniche od attil di assenso necessari ai
fini dell' assunzione ai provvedimenti di competenza di
a%tre ministrazioni pubbliche, i tempi relativi, ove non
Slano gia - diciplinati da leggi o regolamenti; ° sono
concordati con le amministrazioni richiedenti. ' '
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Art.S

. CONCLUSIONT DEL PROCEDIMENTO

i. E* facolta dell® Amministrazione concludere il
procedimentoc anche quando sia scaduto 11 termine prescritto
per la - formazione del silenzio -rifiuto e del silenzio
assenso. ' S :

2. Qualdra i termini_ fissati dal Comune per ciascun tipg di
procedimentc non pdssano essere rispettati nel singolo caso,
il responsabile del procedimento ne da comunicazione agli
interessati, indicando le ragioni del ritardo.

Art.6

DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA

1. Nel corso del procedimento gli interessatl possono fare
pervenire documentazione aggiuntiva integrativa o
rettificativa di parti non sostanziali, oppure- avanzare
osservazioni e pareri, anche mediante audizioni personali.

-

Art.7T

COMUNICAZTONE -

1.Ove non sussistano ragionmi di impedimento derivanti da
particolart esigenze di celeritd -del procedimento l*avvio
del procedimento, 11 servizio competente con il nome del
relativo responsabile e la persona rsponsabile di ciascun
pynt_:edxmento, nonché 1% ufficio im cuil si puo' prendere
visione deglt atti e 1' orario di accesso all* ufficio
medesimo, sono resi noti mediante tomunicazione personale
indirizzata ai soggetti indicati all* art.7 della legge
241/90. La comunicazione di cui sopra potrid essere resa
anche verbalmente nell® ipotesi di procedimenti da
concludere in meno 4i 30 giorni.

2. Rel Caso in cui per Il numero dei -destinatari 1la
comuinicazione personale nom “sia possibile " o risulti
parl;lcolamente gravosa, 1 Amministrazione puo' adottare,
mot_lvanc_io adeguatamente, altre forme di pubbliciti, comunque
aggiuntive rispetto -alla affissione all' albo pretorio,

quali_coml_lnicati stampa, avvisi pubblici od altri mezzi d4di
comunicazione.



3. Neili procedimenti ad istanza di parte la comunicazione di
cui al 1° comma & di norma contestuale alla presentazione
della domanda o dell' istanza. Qualora non sia individuabile
immediatamente il nome del responsabile del procedimento,
ove questo non coincida con il responsabile del, servizio,
deve essere comunicato all' interessato in qualche modo ed n
quale tempo possa essere messo a conoscenza del nominativo
del responsabile del procedimento.

4. Nei procedimenti “ove siano previsti sopralluoghi "od
ispezioni la comunicazione agli interessati sulla data di
effettuazione dei predetti accertamenti deve pervenire all’
interessato con almeno 48 ore di anticipo, fatto salvo casi
di straordinaria urgenza di cul deve essere data motivazione
; salvo particolari disposizioni legislative.

5. L' Amministrazione ha il dovere di dare notizia agli
interessati, mediante comunicazione personale, dei soli
provvedimenti obbligatori. Nella comunicazione devono essere
indicati il termine e 1' autoritd cui & possibile ricorrere.

6. L'omissione di taluna delle comunicazioni prescritte puo’
essere fatta valere solo dal soggetto nel cui interesse la
comunicazione €& prevista.

Art.§
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

1. Sa}vo diversa determinazione, il responsabile del
procedimento & i1 responsabile preposto al servizio
competente.

2. La funzione di responsabile ‘del procedimento che il
dipendente responsabile del servizio ritenga- . di non
conservare a sé& & assegnata dallo stesso di norma ad un solo
dipendente, individuato sulla base della -tltolarlta dell'
attivitd procedurale prevalente.

3. La struttura di ciascun servizio, il nome - del
Tesponsabile del medesimo e delle articolazioni interne sono
resi noti mediante affissione all' albo.

4. Devono parimenti essere resi noti, nelle stesse forme,
9li orari di accesso agli uffici da parte del pubblico.
5. L' Allegato A) del presente regolamento individua i vafi

p£OCEQimenti, i rispettivi responsabili ed i termini degli
Stessl.

—d




Art.9
COMPITI DEL RESPONSABILE

i. I1 responsabile del servizio titolare del procedimento ha
compiti -d* impulso e di proposta finalizzati al rispetto
delle aisposizioni contenute nel presente regolamento. E°
tenuto a sollegitare gii altri wuffici interessati .al
rispetto dei tempi e delle modalita definiti, a, promuovere
riunioni e quant® altro utile per 1° attuazione dei principi
delia legge 7 agosto 1930, n. Zz4i.

Y
DN
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% RLLEGATO: TABRLLX DRI PROCERDIMEXTI £ -1-
TAL2L LR ARRARRARRLRARLERRAEAARIRYL
SDEFIRIZIORE PROCRDIKERTO tOFITA" GRGARIZZATIVA APROVVEDINBNTO FINALE ESPRBSSO* TERKINE
- SESPOKSABILE DEL PROCEDINERTOX DEL PROVY.
1 Contratti (da approvarione fegreteria Stipulazione comtratto 73 gq.
verhale di gara)
1 Convenzioni fegreteria Stipulazione convenzicme 7 gq.
1 Convenzioni (per le convenziomi | Seqreteria Stipulazione convenzione 67 gq.
di cozpetenza del C.C.)
- < |
{ Organizzazione e gestione Segreteria Simdaco Esecozione incontro o 40 qq.
ranifestazioni e inmcontri panifestazione
istituzionali e nom
5 Diritte di accesso ai documesti | Segreteria Gemerale - Rilascio copia di attl { gq.
depositati presso I'irchivio Archivio
Comunale;rilascio copie e atti
dell"® Amministrazione
3 Diritto di accesse ai documenti | Segreteria Gemerale - Decunento consultato e
depositati presso 1' Archivio hrchivie rilascio copie se richkiesto 5 qg.
Conunale:consultazione archivie
storice
1 Liquidazione Ragioneria Handato di pagaments (salvo 90 gg.
i diverse disposizioni di legge)|
§ Rilaseio licenza automelequio Conmercio - Polizia Amminmistr.{ Rilascio licenza 69 gq.
con e senza conducente taxi ( Segreteria | :
§ Dichiaraziome di inizio e Commercio - Polizia Amministr.| Rilascio dichisrazieni 12 qg.
cessazione attivitd comserciali | ( Segreteria |
e artigiane
10 Rilascio licemza ascensori Conmercio - Polizia Ammimistr.| Invio rickiesta parere 10 gg.
{ Segreteria | all' I8PRSL
11 Rilascio licenza alberghi e Coaeercio - Polizia Anzinisfr. Rilascio licenza 40 qq.
stratture ricettive [ Segreteria ]
extra-alberghiere
12 Rilaseio licenza arti Commercio - Polizia Aewimistr.| Rilascio licenza 50 gq.
tipografiche e litoqrafiche, { Segreteria |
fotocopiatriei
1 Somministrazione al pubblice Commercio - Polizia Aweinmistr.| Rilascio licenza 60 qg.
di alizenti e bevande { Segreteria |}
I Pivendita giersali Conrercio - Polizia Amxinistr.| Rilascio licenza - 60 qq.

( Segreteria }
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f ALLEGATO: TABELLA DEI PROCEDIMERTI *
SRESERLRLAS424 442K R20R0R2020RE2LS

-1-

sociale regionale

tDEPIRIZIORE PROCEDIKERTO* AONITA' ORGARIZZATIVA *PROVVEDIMERTO FIRALE ESPRESS0* |TERHINE
} " RESPORSABILB DEL PROCEDIMERTO* DRL; PROYVY.
15 Apertura lecali pubbl. spettacelo| Commercio - Polizia amministr.| Rilascio licenza &0 gg.
{ Segreteria }
16 Subingresso in attivitd commerc. | Commercic - Polizja Amministr.| Rilascio licenza 60 gqg.
non_alimentere con modif. locali | { Segreteria |
% Coaercio su aree pubbliche Coamercio - Polizia Amministr.{ Rilascio licenza 60 ggq.
18 Bsercizio di locali di pubblica
intratteninento (sale da ballo, | Commercic - Pelizia Awministr.| %ilascie Licenza 60 og.
discoteche, night ecc) { Seqreteria ]
1% Rilascio licenza mestiere di Commercio - Polizia Amxinistr.| Rilascio licenza 4] qq.
guida, interprete, corriere, [ Segreteria )
portatore alpino e
accompagnarore turistico
20 Rilascio licenza per pubblici Commercio - Polizia hmministr.| Rilascio licenza 1 gg.
trattenirenti temporanei { Seqreteria |
i Rilascio licenza agenzia Commercio - Polizia Amministr.| Invie richiesta parere alla &0 gg.
di viaggio { Segreteria } Provincia
12 Rilaseio licenza produttoeri Commercio - Polizia Ammimistr.| Rilascic licenza 40 gg.
agricoli { Segreteria }
n Rilascio ljeenza pubblico Commercio - Polizia Amwinistr. | Rilascie licemza 9 gq.
esercizio { Segreteria ] ' :
i Rilascio licenza parrucchiere Commercio - Poliiia Amninistr.q filascio licenza 60 gg. -
25 Rilascio licenza commercio fisso| Commercio - Polizia Asmipistr.| Rilascie licenza 9¢ gq.
6 Rilascio avtorizzazione ad Commercio - Polizia Amministr.| Rilascie autorizzazione 10 gqg.
occupare il suolo pubblica -{ Segreteria }
17 Concessiene poste fisso area Commercio - Polizia Aaministr.| Rilascie comcessione 0 gq.
sercatale ( Seqreteria )
28 Assegnazione orti comunali PatrimoniofUfficio tecnico Assequaziene orto 16 gg.
1 Assegnazione locali comunali Patrimenin/Seqreteria Assegnazione locali % gg.
ad use commerciale
i1 Corresponsione contributo Patrimonio/Segreteria Euissione mandato di pagamento| 365 gg.
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£ JLLEGATO: TABELLA DEI PROCEDIKENTI * -1~
ttppthk A aAt et ER I AR ARELARRLE
)EPINIZIONE PROCEDIKENTO* AONITA' ORGANIEZZATIVA *PROVVEDIKENTD PINALE ESPRESSO! |TERMIKE
RESPORSABILE DEL PROCEDINERTO! DEL PROVY.
11 Servizio cassa per piccole Econoxato Evasione richieste pervennte 15 gg.
fornitere e lavori in ecomoxia
LY, Appruviginnaleuto 1ateriali e Bconomato Consegna materiale richiesta 90 gg.
pezzi necessari al funzionamento
dei servial - - ¢ |
i1 Ricezione e denupcia oggetti Economato (Segreterial Conseqna al proprietario 1a 50 gg.
saarriti
i Cangne di utenza e comsumi - Tributi  {Segreteria) Comunicazione al contribuente | 43 qq.
Contestazione imporfi tributi esito accertanento
corunali
15 Rinborso quote inesegibili Tributi . Delibera di rinberse 90 aq.
relative ad entrate con obbligo | [ Seqreteria |
del non riscosse cose riscosso
1 Biscarico delle quote Tributi Discarico amministrative { qq.
ineseqihili delle entrate di { Segreteria )
imposte e tasse comunali ed '
erariali affidate in riscossione
senza obbligo del mon riscosso
come riscosso
)i Imposta sulla pubblicitd e Tributi Attorizzazione all' utente e T qg.'
affissione diretta di striscioni| ( Segreteria | alla societd appaltatrice
da parte degli interessati in
spazi di lere pertinenza
3 Certificato di abitabilitd o Bdilizia Privata Rilascio certificato 99 9g.
agibilitd (da regolare istanza
pervenutal
n Certificato di destinazionme Edilizia Privata Rilascio certificate 10 qq.
urhanistica
40 hutorizzaziese ai sensi L.R. fdilizia Privata Rilascio autorizzaziome 60 gq.
n. 45/89
il hutorizzazione edilizia Edilizia Privata Autorizzazione edilizia 60 gg.
4 Concessione edilizia Bdilizia Privata Rilascio Concessione 90 qg.
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t ALLEGATO: TADELLA DEI PROCEDIKERTI ¢

daadraaaeatatandtitat iR ti i bttt

gt

it
IDEPINIZIONE PROCEDIMENTO? YURITA' ORGANIZZATIVA *PROVVEDIHEH?U'*?ILLE]EPEESEQ; TERMIRE
RESPORSABILE DEL PROCEDIKERTOS PEL PROVY.
43 Autorizzazione edilizia in zoma { Bdilizia privata hutorizzazione edilizia 120 og.
soggetta 2 vincolo paesistico-
aghientale ai semsi L.R., 20749
{subdelega) o idrogeologica
13 ' Copie conformi di atti ~ Bdilizia Privata Rilascie copia conforne l I
45 D}chiarazinne [.V.h. agevolata | Edilizia Privata Rilascio dichiarazieme 30 qg.
{6 Dichiarazieni varie Bdilizia Privata Rilascio dichiarazione 10 gg.
{7 Dickiarazione inabitabilitd o Edilizia Privata Ordinanza di inabitabilits 10 og.
ingibilita
48 Appalto LL.PP. mediante Edilizia pubblica Affidawento lavori 5 gg.
licitazione privata Off. tecnico
&9 Appalto LL.PP. con mormativa CER| Bdilizia pubblica Affidamento laveri ¥ qg.
Off. teenico
59 AppaltulLL.PP. nediante Bdilizia pubblica Affidamento laveri 60 qo.
trattativa privata Uff. tecmico
1l Bspropriazione per causa di Bdilizia pubblica Disponibilitd terreni ed 120 qg.

pubblica utilitd: occupazione
d'urgenza.

0ff. tecmico

occupazieni d' urgenza
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* ALLEGATO: TABELLA DEI PROCEDIHMERTI 1 -§-
[ 2R e R R R L R NN RS R R R IR N ST R RS2SR0 T
$DEFINIZIONE PROCEDINENTO* tOMITA' ORGARIZZATIVA *PROVVEDIMENTO FIRALE ESPRESSO! |TERNINE
RESPORSABILE DEL PROCEDINENTQ* DEL, PROVY.
52 Pratiche I.KN.V.I.M. Uffieio tecnico Bspressione del parere 10 gg.
5] Allacciamenti idrici Progettazione e Direzione Preventive allacciamento 30 qq.
' Lavori 00.PP, ; |
54 Appalto lavori manutentivi Ufficio tecnico AEfidanento lavori 60 qg.
nediante licitazione privata
35 Appalto lavori maputentivi Officio tecnica hfidamento lavori 60 gg.
nediante trattativa privata
in econemia
5 kutorizzazione alla wanonissione| UFficio tecpico Rilascio autorizzazione &0 gg.
faccupazione di suola pubblice '
{da regolare istanza pervenutal
1 Mlacciamenti alla fognatura Bfficio tecnico Rilascio auterizzazione 60 qg.
pubblica {da reqolare istanza
pervenuta)
58 Scarichi eivili e pubbliche Dificio tecnieg Rilascio autorizzaziome 60 gq.

fognature: rilascio antoriz.
{L.R.P. art.9 n.13/90)




£A2R4ANERALRERARARRERELLARIARRARANRRS
* ALLEGATO: TABELLA DEI PROCEDIHERTI ¢

SARAARAIRALARARLEELARRRARNIIRRRANNLNLS

tDEFINIZIONE PROCEDIKERTO*

LDRITA' ORGANIZZATIVA

tPROVYEDIXERTO FINALE ESPRESS0:

TREHINE

RESPORSABILE DEL PROCERIKENTO* DEL PROVY.
59 Invalidi civili:predisposizione { Anagrafe Iavio docunentazione alla 15 gg.tl
atti e documenti da inviare alla Prefettura
Prefettura per emissione decreto
di concessione pensionme e
indepnita varie
)] Invalidi civili: conségna ~ | Anagrafe Consegna libretto di pengione 10 gq.1)
libretto nowinative di pensione '
6l Bsepzione tickets imdigenti Anagrafe Bsenzione rilasciata 30 gq.
62 Certificazione anagrafica knagrafe Consegna del certificato imaediato
{sportello terninalel
63 Certificazione amagrafica Anagrafe Invio del certificato 3 g5,
{via postale}
B4 Certificazioni storiche Anagrafe Conseqna del certificato b gq.
63 Certificato di identitd Amagrafe Consegna del certificato innediato
personale
66 Carta d* identits Anagrafe Consegna della carta 1 99.
d'identita
67 Libretto di lavoro Anagrafe Consegna del libretto 3 qg.
? 11} Mutenticazione di firme, copie e| Anagrafe Attestazione di astemticazione |immediato
. fotografie
E 69 Dichiaraziome sostitutiva di Anagrafe Rilascio della dichiaraziome 1 qg.
g atto notorio
E 1t Mto di notorietd pubblica Ruzgrafe Rilascio dell'atto 3 gg.
1l ?§ri§ziuni anagrafiche knagrafe Rettifiea dei dati 6 gg.
(indirizzo, nusero civico,
compenenti nuclee, ecc...)

*1:59u0 esclusi i tempi di esame della pratica,
tilascio decreto ed emissione libretto da

parte della Prefettura di TO.
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+ ALLBGATO: TABBLLA DET PROCBDIMERTI *
BAATRAZALIALEERENSARLIRLILARERL2220242

SDEFINIZI0KE PROCEDIMENTO! 1ORITA* ORGARIZZATIVA tPROVVEDIMERTO FINALE- ESRRESSO* |TERNIRE
RESPONSABILE DEL PROCEDIKENTO* i DBL PROVY.
Y Iscrizione anagrafica Anagrafe Iscrizione APR 10 gg,
(immigrazione)
73 Iscrizione anagrafica residenza | Anagrafe Iserizionme AIRE 140 q9.
all'esterp
H Cancellazione anagrafica, —~ Anagrafe Cancellazione APR [ 15 gq.
(enigrazione) !
15 Cancellazione anagrafica per Apagrafe Cancellazicne APR o AIRE 165 gg.
irreperibilita
75 Certificazione di Stata Civile | State Civile Consegea del certificato 3 qq.
ed estratto (sportello terainalel
T Certificato di Stato Civile ed { $tato Civile - Invio del Certificato 0 gg.
estratto [via postale)
78 Estratto e copia integrale Stato Civile Consegna del Certificato 1 gq.
(ricerca d' archivial
79 knnotazionita margine e in calee| State Civile Bsequita amnotazione L
80 Atto di nascita: depuacia di Stato Civile Stesura dell' akto immediato
nascita
81 Atto di riconoscimento: State Civile Stesura dell' atto inmediato
dichiarazione di riconoscimento
il Ato di cittadiranza {ricezione | State Civile Annotazione della cittadinanza| 369 gg.
domanda e documentazicne, invio
2] Ministero, attesa del decreto
. Lrascrizione del decreto)
83 Atto di cittadinanza Stato Civile Anpotazieme della cittadinanza| 6 gq.
{per trascrizione)
8 Ato di pubblicazione di Stato Civile Stesura dell' atto inmediato
natrimenio
85 Atto di matrimonio civile Stato Civile Stesura dell® atto 3qq.
86

Atto di matrimenio religiose

Stato Civile

Stesura dell’ atte

5 gg.
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+DEFIRIZIONE PROCEDIMENTO*

L[RITA" ORGANIZZATIVA 1PROVVEDIHERTO FINALE ESPRESSOQ* [TERMIRE
RESPONSABILE DEL PROCEDTHERTO* DEL PROYY.
§1 Atto di morte (denumcia di morte)) State Civile ftesura dell' atto inxediato
8 Trascrizione di atti di stato Stato Civile Ato trascritte 1 gg.
civile
19 Pratica dispensa sevizio di leva| Leva Invio della pratica al b gg.
T T distretto nilitare '
90 Rotificazione atti amministr. Palizia Hunicipale Restituzione atto motificato
. { Hesso Comumale | o con motivazione della
wancata nebificaziene (in caso
di reperimento del destinataric 5 gg.
9] Aecertamenti {richiesti da Polizia Wunicipale Evasione pratica ad avvenuto 0 gq.
Uffici o Bnti vari) { Kesso Comunale | accertamento
92 Regirtrazione processi verbale | Pelizia Humicipale Registrazione dell' avvenuto 1 qg.
g avvisi contravvenzioni C.D.8. | { Messo Comunale } paganento {pagamente immediato)
9] Registrazione processi verbale | Polizia Kunicipale Registrazione dell' avvenuto 110 qg.
e avvisi contravvenzioni C.D.5. | | Messo Comunale } pagamento {im case di pagamento
= non ismediato)
9 Erissione a ruelo sanziomi Hesso Comunale Emissione Ruolo 37 qq.
amministrative C.D.§,,ordinanze
del Sindaco,regolamenti comumali
. leggi varie
95 Ricezione "Scritti difemsivi® Messo Comunale Invio per la notifica 10 gg.
per infrazieni al C.D.5. dell'ordinanza di accoglimento
del ricorso o dell'ingiunzione
di pagamento
96 Vigilanza sulle concessioni ed | Ufficio Tecmico Accertamento e relazione in 17 qq.
autorizzazioni edilizie e nerito
relative accertamento
91 Espressione parere {in merite Dfficio Tecnico Rilascio parere in merito 15 gg.
a4 problematiche di viabilitd)
per concessione autorizzazione
laveri su sede stradale
L Espressione di parere per Dfficio Tecnico Rilascio parere in merito 15 qg.

costruzione marciapiedi e per
altre problematiche relative

alla viabjlitd
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'DEFINTZIONE PROCEDINENTO*

{ORITA" ORGAKIZZATIVA *PROYVEDIXENTO PIRALE ESPRESSO: TERKIRE
. RESPONSABILE DEL PROCEDIKBNTO* DEL PROVY.
93 Bspressione di parere in sequite} Ufficie Tecnico Bilascio parere in merite 20 gg.
ad istanza per occupazione di
stolo pubbiiea
100 - Espressione del parere o _ Utficie Tecnico Espressione del parere o della| 10 gq.
proposte relativamentealla propoesia
regolanentazione della eircelaz.
fuori dal centro abitato
101 Espressione parere in materia di{ Ufficio Tecnice Rilaseio del parere in werito 10 gg.
viabilitd riguardo il rilancio
di autarizzaziome (art. 19 DPR
616 per impianti di carburanti)
10 Espressione di parere in serito | Ufficio Tecnico Espressione del parere in 15 gg.
al rilascio di concessioni per zerito
passi carrabili o autorizzazioni
per mezzi di insegme pubblicit,
103 Sequestri e ferni asministrativi| Hesso Comunale Dissequestro o motifica 10 qq.
C.0.5. ordinanza di confisca del
veico]o
104 Bilevasento incidenti stradali | Polizia Kumicipale Comunicazione dati all'I.5.K.C b gg.
e atti susseguenti ( Hesso Comunale ) e Prefettura
105 Restituzione veicoli rubati Polizia Municipale estitaziome veicolo al 3 gg.
{ Messe Commnale ) prapietario
106 Rilascio permessi ed autoriz. Polizia Nunicipale Rilascie permesso 15 0g.
relativi all viabilita { Messo Comunale )
106 Ordinanze sindacali relative Polizia Numicipale Emissione ordinanza 17 gg.
alla viabilita { Hesso Corunmale |
7 Riconsegna veicoli Polizia Hunicipale Dissequestro del veicolo 3 gq.
temporaneakente sequestrati { Nesso Comunale )
1o Delinitazione del centro Polizia Munmicipale Espressione del parere i1 gg.
abitate; aree pedomali, .T.L., | { Officio Tecnico ]
riserva spazi di sosta
109 Rilaseio di copie relative ad Polizia Hunicipale Rilascio copie o dichiarazioni 5 0q.

incidenti stradali o
dichiarazioni in zerito

| Messo Comunale |}
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+DEPINTLIONE PROCEDIKERTO*

16-

t[HITA® ORGARIZZATIVA APROVVEDTKENTO FINALE BSPRESS(* TERKINE
RESPOHSARILE DEL PROCEDIKENTO* DEL PROYY.
110 Predisposiziondi atti aventi lo | Palizia Humicipale Bffettnazione del sopralluoge 15 gg.
scopo di eliminare situazioni di| ( Ufficio Tecnico |
inquinamento anbientale,acustico
dei corsi 4'acqua ed igienici
11 Rilascio autorizzaziend pers. polizia Hunicipale Rilascio awterizaazione 2% qq.
convegni, manifestazioni o { OEficio Tecnico | .
coupetizioni sportive
12 Rilascio certificaziont Persopale ed Organizzazione Cartificazicne T gg.
(Seqreterial
113 Concorsi per assunziome personale ed Orgamizzazione hpprovazicne graduateria def 180 gg.
{Seqreterial vipeitori
114 hssunziene in ruglo su persopale ed Organizzazione Assunzione e nomima in ruole 110 gq.
avyiamento della Sezione {Segreterial del lavoratore
Circondariale per 1'Impieqo
115 Concessione permessi per diritte| Personale ed Organizzazione Comunicazione di comcessione 0 gq.
alla studia {Seqreterial permessi per diritte alle
studio
116 prestazioni incarichi temporanei personale ed Organizzaziene Comgnicazione di auterizzaziome| 40 ug.
presso altri enti compatibili (Segreteria) incarico presso emti esterni
con 1'impiego comunale
117 Liquidazione di compeienze personale ed Organizzazione Inserimento dati nella
retributive arretrate ($egreterial procedura stipendi 110 gg.
118 Trattamento pensionistico personale ed Orgamizzazione Inoltro pratica di trattamente {5 9.
provviserio (Segreterial definitivo al Ministere del
Tesore
119 Pratiche di riscatto e personale ed Orgamizzazione Tneltro pratica al Ministero 15 gq.
ricongiunzione alla C.P.D.E.D. {Segreterial del Tesoro
120 Indennitd presio di fine servizio Personale ed Organizzazione Tnoltre pratica indemnita di 15 gg.
relativa a dipendenti cessati a (Segreterial fine servizio all'I.R.A.D.E.L.
carico 1.H.3.D0.E.L.
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ADEFIRIZIONE PROCEDINENTO! 1URIPA" ORGANIZZATIVA *PROVYEDINENTO PIRALE ESPRESSO! TERKINE
RESPONSABILE DEL PEOCEDINENTO! DEL PROVY.
121 Personale a termine:pagamento Personale ed Organizzazione Inserizento dati nella 60 gg.
indennita di fime servizio per (Segreteria) procedera degli stipendi ed
periodi mom coperti eaissione dei cedelini paga
dall' I.R.h.D.E.L.
‘. !
122 Dacusentazione previdenziale ed Persenale ed Orqanizzazione Invio pratiche alla C.P.D.B.L.| 60 qq.
assistenziale relativa al (Segreteria) ed all' I.H.A.D.E.L. @ per
servizio prestato da ex dipend. congscenza agli enti
transitato ad altri Entj intergssati
133 Cessione del quinto Personale ed Organizzazione Inoltro donanda al Kinisterg 30 gg,
{Segreteria) del Tesarg




